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   济人社发〔2012〕135号


关于举办2012年新录用公务员

初任培训班的通知

各县（市）区人力资源社会保障局，高新区党工委组织部，市直有关单位：

根据《中华人民共和国公务员法》和《公务员培训规定（试行）》（中组发[2008]17号），结合我市2012年公务员考录情况，定于8月份举办新录用公务员初任培训班，具体通知如下：

一、培训目的

通过培训，使我市新录用公务员尽快熟悉和掌握履行岗位职责所需的基本知识与技能，了解和把握公务员工作的特点、程序和要求，增强大局意识、公仆意识和责任意识，完成角色转变，提升工作能力和素质，尽快适应岗位工作需要。

二、培训对象

2012年我市新录用到各级党政单位担任主任科员以下非领导职务的工作人员（含参照公务员法管理单位录用人员）。

 三、培训内容
初任培训内容主要包括科学发展观、公务员法、公务员行为规范、机关公文写作与处理、公务人员社交礼仪、公务员职业道德教育、公务员保密知识等。培训期间组织警示教育以及“做人民满意公务员”演讲活动。

四、培训方式

初任培训实行集中住宿、封闭式管理，授课采取课堂讲授、观看录像、现场答疑等形式进行。培训结束后，对学员培训期间表现进行考核，填写《济南市2012年新录用公务员初任培训学员登记表》，并将考核情况反馈到录用单位组织人事部门。

五、培训时间、地点及费用

培训时间定于8月20日——8月31日，共计12天。学员于8月20日上午9：00报到，下午3:00进行开学典礼。报到及培训地点在武警山东省总队训练基地，地址：济南市南二环路1701号（乘坐K52路公交车到武警学院站下车即是）。每位学员需缴纳培训费920元、餐费420元，共计1340元。培训费由录用单位承担，餐费由学员自理。

六、其他事项

（一）各学员单位要认真做好学员培训前的准备工作，对参训学员提出纪律等要求，并指定学员负责人。

（二）参训学员报到时请交近期正面彩色免冠2寸照片3张。

（三）培训期间，实行封闭式管理，统一食宿，统一配发服装、被褥、蚊帐、脸盆。培训期间无特殊情况不得请假、外出。请学员准备好运动鞋及日常生活用品。

（四）请各学员单位于8月17日前，将参训人员名单报市公务员局培训教育处。

市公务员局培训教育处  电   话：66605971 

                      联 系 人：郑  伟 

                      手   机：15588890338

                   电子邮箱：pxc87081678@jn.gov.cn

武警山东省总队训练基地      电   话：68615099
附件：2012年新录用公务员名单

                          二〇一二年八月十日

附件：        

2012年新录用公务员名单
	姓名
	性别
	民族
	学历
	政治面貌
	录用单位
	联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：此表用Excel电子表格制作，并通过电子邮箱报送。

邮箱地址：pxc87081678@jn.gov.cn
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